REGULAMIN

korzystania ze zbioréw bibliotecznych
Biblioteki Publicznej i Centrum Kultury

im. Kazimiery Itakowiczowny w Trzciance

Regulamin okresla zasady 1 warunki korzystania ze zbiorow bibliotecznych w zakresie ich
wypozyczania i udostgpniania, korzystania ze sprzetu komputerowego oraz ustug
internetowych — na podstawie art. 14, ust. 2, 4 ustawy o bibliotekach

z dnia 27 czerwca 1997 1. (t.j. Dz. U. 2022, poz. 2393).

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
1. Zbiory Biblioteki Publicznej i Centrum Kultury im. Kazimiery Iftakowiczowny
w Trzciance, zwanej dalej Biblioteka, udostepnia si¢ w nastgpujacy sposob:
— prezencyjnie — na miejscu w czytelniach i pracowniach,
— na zewnatrz — poprzez wypozyczalnie.
2. Dostep do zbiorow jest ogolnie dostgpny i1 bezptatny, z zastrzezeniem optat
za ustugi, o ktorych mowa w art. 14 ust. 2 ustawy o bibliotekach
z dnia 27 czerwca 1997 r. , a w szczegdlnosci:
— wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne,
— w formie kaucji za wypozyczone materiaty biblioteczne,
— zaniezwrOcenie w terminie wypozyczonych materialéw bibliotecznych,
— zauszkodzenie, zniszczenie lub niezwrocenie materiatow bibliotecznych.
3. Cennik optat i ustug okreslony jest w zalaczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.
4. Podstawa do korzystania ze zbioroOw bibliotecznych jest zapisanie
si¢ do Biblioteki i otrzymanie bezptatnej karty biblioteczne;.
5. Przy zapisie do Biblioteki obowigzuje:
— podanie adresu zameldowania lub adresu do korespondenc;i,
— okazanie dowodu osobistego lub legitymacji szkolnej (osoby do 18 lat),

— wyrazenie zgody na rejestracj¢ danych osobowych i jej przetwarzanie,



6.

10.

11.

12.

13.

— zapoznanie si¢ z Regulaminem i1 podpisanie zobowigzania o jego
przestrzeganiu.

Przy zapisie Czytelnika do lat 18 wymagana jest zgoda jednego z rodzicow
lub opiekunéw prawnych (wytaczajac grupy przedszkolne zorganizowane). Wraz
z podpisaniem zobowigzania ponosza Oni odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie zasad
korzystania ze zbiorow.
Numer karty bibliotecznej oraz hasto umozliwia zalogowanie si¢ Czytelnika
na indywidualne konto internetowe dostgpne w katalogu elektronicznym Biblioteki na
stronie www.bpick.trzcianka.pl. Za posrednictwem konta mozna zamawiac,
jednorazowo prolongowacé lub rezerwowac¢ materiaty biblioteczne.

Warunkiem korzystania z Wypozyczalni dla Dorostych, Czytelni, Czytelni
Internetowej, Oddzialu dla Dzieci 1 Mtodziezy jest posiadanie aktualnej karty
bibliotecznej zaopatrzonej w indywidualny kod kreskowy identyfikujacy danego

Czytelnika.

Karta biblioteczna wazna jest na biezacy okres jednego roku kalendarzowego,

a jej prolongowanie jest bezptatne.

Czytelnik zobowigzany jest do powiadamiania Biblioteki o kazdorazowej zmianie

miejsca zamieszkania lub adresu do korespondencji oraz danych osobowych.

Utrate karty bibliotecznej nalezy niezwlocznie zgtosi¢ do Biblioteki osobiscie

lub telefonicznie (tel. 67 216 33 59).

Duplikat karty bibliotecznej wydawany jest po uiszczeniu optaty zgodnie

z cennikiem optat i ustug bibliotecznych (zalacznik nr 1).

Administratorem danych osobowych Czytelnikow jest Biblioteka, zgodnie

z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych). Zbierane
1 przechowywane dane osobowe stuza jedynie do realizacji podstawowych zadan
bibliotecznych wynikajacych z przepisow prawa. Kazdy Czytelnik ma prawo wgladu
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do swoich danych osobowych oraz ich poprawiania. Kartoteka Czytelnikow Biblioteki
zostata zarejestrowana w Biurze Generalnego Inspektora Ochrony Danych

Osobowych.

Czytelnik korzystajacy ze zbiorow Biblioteki zobowigzany jest do przestrzegania
zasad okre§lonych w Ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych
z dnia 4 lutego 1994 r. (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2509).

Czytelnik winien zabezpieczy¢ udostgpniane materialy biblioteczne przed
uszkodzeniem, zniszczeniem lub zagubieniem. W przeciwnym razie zobowigzany jest
do pokrycia spowodowanych przez siebie strat w sposob ustalony Regulaminem.

W Bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu, rozmow przez telefon komérkowy
oraz spozywania positkow podczas korzystania ze zbiorow bibliotecznych.

Odmawia si¢ dostgpu do zbioréw bibliotecznych osobom w stanie wskazujacym na
spozycie alkoholu, $srodkéw odurzajacych, zachowujacych si¢ glosno

1 agresywnie, famigcych og6lno przyjete normy spoteczne.

WYPOZYCZANIE ZBIOROW
§2

. We wszystkich placowkach Czytelnicy majg wolny dostep do potek ze zbiorami.

Zapisy wypozyczenia i zwrotu materiatow bibliotecznych odbywaja
si¢ w elektronicznym systemie SOWA, ktdore ewidencjonowane
sa na indywidualnych kontach Czytelnikow.
Czytelnik ma prawo wypozycza¢ jednorazowo:
— 10 ksiazek z kazdej agendy oraz filii bibliotecznych na okres 30 dni,
— 5 pozycji z Dzialu Zbiorow Specjalnych na okres 30 dni,
— w uzasadnionych przypadkach na prosbe Czytelnika bibliotekarz moze
zwigkszy¢ limit wypozyczen..
Czytelnik ma mozliwo$¢ osobistej, telefonicznej lub elektronicznej rezerwacji
materialéw bibliotecznych. Zarezerwowane materialy nalezy odebra¢ w ciagu
7 dni.
Biblioteka moze przesungé¢ termin zwrotu materiatlow bibliotecznych do dalszych 30

dni pod warunkiem, Ze nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych Czytelnikow.

3



10.

11.

12.

13.

Materiaty biblioteczne mozna prolongowa¢ przed uptywem terminu ich zwrotu
osobiscie, telefonicznie lub poczta elektroniczng.
Po uptywie ustalonego terminu zwrotu materialow bibliotecznych wysyta si¢
do Czytelnika upomnienia. Koszt wysytki upomnien pokrywa Czytelnik zgodnie
z cennikiem optat i ustug bibliotecznych (zatacznik nr 1).
Po otrzymaniu upomnienia, Czytelnik winien bezzwlocznie zwrdci¢ wypozyczone
materialy biblioteczne oraz uisci¢ ewentualng kare regulaminowa.
W przypadku braku skuteczno$ci wystanego upomnienia, Biblioteka dochodzi swoich
roszczen zgodnie z przepisami obowigzujacego prawa.

Czytelnik, ktéry nie rozliczyt si¢ z dang agenda nie moze korzysta¢ z innych
placowek w sieci biblioteczne;.

W przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych,
Czytelnik zobowigzany jest do wyréwnania szkody poprzez:

— odkupienie identycznych materiatéw bibliotecznych,
— wniesienie odszkodowania w kwocie odpowiadajacej rynkowej wartosci
materialow bibliotecznych.

Za wypozyczenie szczegblnie cennych materiatow bibliotecznych moze by¢
pobierana kaucja uzalezniona od warto$ci rynkowe;.

Osoby spoza powiatu czarnkowsko-trzcianeckiego moga wypozyczy¢ materialy
biblioteczne po zapisaniu si¢ do biblioteki i1 uiszczeniu kaucji zwrotnej wedtug

cennika oplat i ustug (zatacznik nr 1).

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW W CZYTELNI
§3

. Czg$¢ materialow bibliotecznych udostepnia si¢ wytgcznie w systemie prezencyjnym

(na miejscu).

Czytelnik korzystajacy z materiatow bibliotecznych na miejscu ma obowigzek
okazania karty bibliotecznej dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Bibliotekarz moze wyrazi¢ zgod¢ na kserowanie/drukowanie materialow

bibliotecznych na terenie budynku gtéwnego Biblioteki.



WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

§4
. Biblioteka umozliwia korzystanie ze zbioréw innych bibliotek w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych.
. Czytelnik sktada zamowienie osobiscie w Dziale Kulturalno-Edukacyjnym (Czytelni),
wypetniajac karte zamowienia z podaniem podstawowych danych bibliograficznych.
. Biblioteka udostepnia bezptatnie jedynie literatur¢ popularno-naukowa,
w pozostatych przypadkach Czytelnik zamawia inne materiaty biblioteczne
na wlasny koszt wedlug cennika optat 1 ustug bibliotecznych (zatacznik nr 1).
. Maksymalna liczba jednorazowo zaméwionych materialdow bibliotecznych wynosi 5
egzemplarzy.
. Materiaty biblioteczne sprowadzone droga wypozyczen migdzybibliotecznych
udostepnia si¢ prezencyjnie w Dziale Kulturalno-Edukacyjnym (Czytelni).
. Okres korzystania z zamdéwionych materiatow wynosi zwyczajowo 4 tygodnie.
Biblioteka wypozyczajac moze jednak okresli¢ inny termin zwrotu.
. Biblioteka prowadzi ustugi wypozyczen miedzybibliotecznych w ramach

planowanych $rodkéw budzetowych na dany rok.

KORZYSTANIE Z CZYTELNI INTERNETOWEJ

§5
. Czytelnik (Uzytkownik) zarejestrowany w Bibliotece moze korzysta¢ nieodptatnie ze
sprzetu komputerowego 1 ustug informatycznych w wyznaczonych do tego miejscach.
. Osoba korzystajaca ze stanowisk komputerowych z dostgpem do Internetu,
zobowigzana jest do okazania karty bibliotecznej dyzurujacemu bibliotekarzowi.
. Korzystanie ze stanowisk komputerowych przez uzytkownik jest monitorowane.
. Internet moze by¢ wykorzystywany jedynie w celach naukowo-poznawczych,
edukacyjnych 1 informacyjnych, ewentualnie do obstugi poczty elektronicznej. Dzieci
moga korzysta¢ z Internetu tylko pod nadzorem dyzurujacego bibliotekarza.
. Czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 1 godzing bez mozliwosci jego

przedtuzenia.
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W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego funkcjonowania sprzetu komputerowego
Uzytkownik winien powiadomi¢ dyzurujacego bibliotekarza.
Uzytkownik ponosi odpowiedzialno§¢ materialng za §wiadome uszkodzenie sprzetu

1 urzadzen Biblioteki.

Czytelnik posiada mozliwo$¢ odptatnego wydruku materiatow, z ktorych korzysta na
stanowisku komputerowym. Usluga ta moze by¢ realizowana do 60 minut przed
zamknigciem biblioteki.

Pelng odpowiedzialno$¢ za wykorzystanie witryn internetowych, a takze

za zawartos$¢ przesyltanych informacji pocztg elektroniczng, ponosi ich autor
1 uzytkownik.

Niedozwolone jest korzystanie w Bibliotece z Internetu w celu rozpowszechniania
1 przegladania materiatow o tresciach obrazajacych uczucia innych oséb, rozsytania
materiatow o charakterze reklamowym, popehiania czynéw niezgodnych z prawem
(np. dziatan naruszajagcych ustawe o prawie autorskim, korzystania ze stron
zawierajacych pornografi¢ lub sceny drastyczne i propagujace przemoc).

Czytelnik ma prawo do korzystania z prywatnego sprzetu komputerowego (laptop,
skaner, smartfon) za wiedza i zgoda bibliotekarza w wyznaczonym przez niego
miejscu.

Biblioteka moze odmoéwi¢ udostepnienia stanowisk komputerowych oraz
wykonywania ustug na rzecz osdb, ktore notorycznie naruszaja obowigzki wynikajace
z niniejszego regulaminu lub naduzywajq uprawnien do korzystania
z ustug 1 sprzetu Biblioteki.

Kierownik dziatu moze odmoéowi¢ obstugi Czytelnika bedacego w stanie wskazujacym
na spozycie alkoholu, srodkow odurzajacych, zachowujacego

si¢ gltosno 1 agresywnie, famigcego ogolno przyjete normy spoleczne.

KORZYSTANIE Z TABLETOW
§6

. Biblioteka udostepnia na miejscu tablety marki Apple: iPady wraz z akcesoriami.

. Kazdy Czytelnik moze korzysta¢ z tabletu w godzinach otwarcia Biblioteki.

Czas korzystania z tabletu ograniczony jest do 1 godziny dziennie.



3. Tablety podtaczone sa do sieci Wi-Fi Biblioteki, za pomoca ktoérej moga taczy¢
si¢ z Internetem.

4. Czytelnik korzysta z tabletu na wtasne ryzyko 1 odpowiedzialno$¢, wlaczajac
w to odpowiedzialno$¢ karng.

5. Korzystajac z tabletu Czytelnik zobowiazany jest do przestrzegania prawa,
a w szczegoOlnosci Czytelnik nie moze zamieszcza¢ w Internecie:

obrazéw przemocy,

tres$ci pornograficznych,

* tresci obrazajacych lub oczerniajacych inne osoby fizyczne lub prawne,

tresci wzywajacych do nienawisci na tle rasowym lub religijnym,

wizerunku osoby bez jej zgody,

danych osobowych innych oséb,

reklamy alkoholu, tytoniu, hazardu i innych uzywek,

tresci chronionych na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie

autorskim 1 prawach pokrewnych, tj. m.in. filméw, zdje¢, teledyskow, tekstow,

ktore nie sg dostgpne legalnie.

6. Zabronione jest takze wysytanie spamu (mass mailing), proba obej$cia zabezpieczen
technicznych, proba nielegalnego wejscia do systemow informatycznych osob
trzecich, uzywanie falszywego adresu IP, wysylanie wirusow komputerowych lub
innego niebezpiecznego oprogramowania oraz wszelkie inne dziatania zagrazajace
bezpieczenstwu Internetu i1 jego uzytkownikow.

7. Tablety wyposazone sg w aplikacje umozliwiajagce nauke, tworzenie 1 dzielenie si¢
tre$ciami, a takze zabawe. Czytelnik nie moze samodzielnie instalowac
na tablecie zadnych dodatkowych aplikacji. Czytelnik moze zaproponowac Bibliotece
zainstalowanie dodatkowych aplikacji. O instalacji badz jej odmowie Biblioteka
zdecyduje wedle wlasnego uznania.

8. Na zakonczenie korzystania z tabletu Czytelnik zobowigzany jest usunaé z tabletu
wszelkie dane osobowe, aplikacje badz inne tresci, ktore na nim umiesci. Czytelnik
zobowigzany jest do wylogowania si¢ ze wszelkich internetowych aplikacji, z ktérych
korzystat, np. bankowosci internetowej. Czytelnik usunie z przegladarki internetowej

histori¢ wyszukiwania.



9. Czytelnik przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku niezastosowania
si¢ do postanowien pkt. 5, pkt. 6 i pkt. 7 niniejszych Zasad, Biblioteka moze usung¢
z tabletu wszelkie dane 1 treSci umieszczone na nim przez Czytelnika. Jednak
w zadnym przypadku Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne
roszczenia osob trzecich badz szkody Czytelnika, w tym naruszenie poufnosci danych
osobowych, wynikle na skutek korzystania przez Czytelnika z Internetu za

posrednictwem tabletu.

WYPOZYCZANIE ZBIOROW SEPCJALNYCH
§7

1. Prawo do wypozyczania majg zarejestrowani Czytelnicy Biblioteki.

2. Biblioteka wypozycza bezptatnie kasety i ptyty.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 tytutdow na okres 30 dni.

Biblioteka moze przedtuzac ten termin, jesli nie ma zapotrzebowania ze strony innych
Czytelnikow.

4. Czytelnik powinien starannie obchodzi¢ si¢ z wypozyczonymi zbiorami, chronigc je
przed uszkodzeniem, zniszczeniem i zgubieniem.

5. Za zbiory zgubione, zniszczone lub uszkodzone Czytelnik powinien zaplaci¢ lub
odkupi¢. Wysokos$¢ odszkodowania ustala bibliotekarz w zaleznos$ci od aktualnej
warto$ci zbiorow.

6. Pozostale zasady unormowane sa w § 2 niniejszego Regulaminu, z ktérymi Czytelnik

zapoznal si¢ zapisujac si¢ do Biblioteki.

WYPOZYCZANIE CZYTNIKOW KSIAZEK ELEKTRONICZNYCH I CZYTAKOW
§8

1. Z oferty wypozyczenia czytnika/czytaka ksigzek elektronicznych (e-bookdéw) moze

skorzysta¢ tylko zarejestrowany Czytelnik (zwany tez Uzytkownikiem), aktywnie

wypozyczajacy, bez zalegtosci w zwrocie ksigzek 1 innych materiatdéw bibliotecznych.



. Przy wypozyczaniu czytnika/czytaka Uzytkownik zobowigzany jest do okazania karty
bibliotecznej 1 podpisania o§wiadczenia, ktorego wzor stanowi zalgcznik

nr 2 do niniejszego regulaminu.

. Czytnik/czytak zawiera kolekcj¢ ksigzek elektronicznych pochodzacych

z domeny publicznej i innych darmowych zrodet.

. Czytnik/czytak mozna wypozyczy¢ na okres 1 miesigca z mozliwoscig jednokrotnego
przedluzenia terminu zwrotu o kolejny miesigc, o ile nie zostat zamoéwiony przez inng
osobe. Przedluzenia mozna dokona¢ najp6zniej w dniu terminu zwrotu.

. Czytnik/czytak ksigzek elektronicznych wypozyczany jest w zestawie z kablem USB.

. Uzytkownik ma prawo wgrywa¢ do pamigci czytnika/czytaka dowolne e-booki
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, ktdre przed zwrotem czytnika/czytaka
Uzytkownik zobowigzany jest do usuni¢cia i oddania urzadzenia w stanie takim jak
g0 wypozyczyt.

. Uzytkownik wypozyczajacy czytnik/czytak nie moze usuwac¢ zawartosci fabryczne;.
Za uszkodzenie czytnika/czytaka pelng odpowiedzialno$¢ ponosi Uzytkownik, ktory
zobowigzany jest do pokrycia kosztow naprawy, a w przypadku zniszczenia czytnika/

czytaka — kosztu zakupu nowego sprzgtu.

USLUGI INFORMACYJNE
§9

. Biblioteka oferuje ustugi informacyjne dla Czytelnikoéw, ktore obejmuja:

- prezencyjne udostepnienie ksiggozbioru Czytelni,

- pomoc w poszukiwaniach bibliograficznych i rzeczowych literatury na dany temat
w oparciu o drukowane i elektroniczne zrodta informacji,

- informacj¢ biblioteczng, katalogowa oraz poradnictwo informacyjne, bibliograficzne
1 metodyczne,

- bezptatny dostep do elektronicznych baz danych,

- udzielanie informacji o zbiorach Biblioteki, jej filii 1 innych bibliotek polskich.



. Ustugi realizowane sg na podstawie ksiggozbioru Biblioteki, elektronicznych baz

danych oraz katalogéw innych bibliotek.

UCZESTNICZENIE W SPOTKANIACH, WARSZTATACH I INNYCH
WYDARZENIACH KULTURALNO-EDUKACYJNYCH
§10
. Czytelnik ma mozliwo$¢ uczestniczenia w organizowanych przez Biblioteke
spotkaniach autorskich, koncertach, warsztatach itp.
. Biblioteka kazdorazowo okresla zasady uczestnictwa sposréd mozliwych rozwigzan:
- wstep wolny dla wszystkich
- wezesniejsze zapisy, 1lo$¢ miejsc ograniczona
- bilety bezptatne lub ulgowe dla Czytelnikdw po okazaniu aktywnej karty
biblioteczne;j
- bilety platne
- wariant mieszany sposrod wyzej wymienionych
. Aktywna karta biblioteczna to taka, ktéra zostata prolongowana w danym roku

kalendarzowym i Czytelnik wypozyczyt przynajmniej jeden material biblioteczny.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§11
. Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu
1 stosowania zawartych w nim postanowien, co potwierdza swoim podpisem.
. Rozstrzyganie spraw nie ujetych w niniejszym Regulaminie nalezy
do kompetencji Dyrektora Biblioteki.
. Osoby, ktore nie stosujg si¢ do postanowien Regulaminu mogg by¢ czasowo
lub w szczegodlnych przypadkach na stale pozbawione mozliwosci korzystania

z ushug Biblioteki.
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ZALACZNIKNR 1

do Regulaminu korzystania ze zbiorow bibliotecznych
Biblioteki Publicznej i Centrum Kultury

im. Kazimiery Itakowiczowny w Trzciance

Cennik oplat i uslug bibliotecznych

duplikat karty biblioteczne;j 7,00 zi
koszt upomnienia 10,00 zt
opfata za nieterminowy zwrot jednej ksigzki 20 gr / za kazdy dzien

11



4. Wypozyczenia migdzybiblioteczne 15,00 z1 / jedna przesylka

5. kaucja zwrotna za materialy biblioteczne 40 zl / jeden egzemplarz

6. koszt wydruku A4 czarno-biatego 0,80 zi

7. koszt wydruku kolorowego A4 3,00 zi

8. koszt odbitki kserograficznej A4 0,80 z1

9. koszt odbitki kserograficzne A3 0,80 z1
ZALACZNIK NR 2

do Regulaminu wypozyczania czytnikow ksigzek elektronicznych i czytakow

Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy im. Kazimiery IHakowiczowny w Trzciance

Potwierdzenie wypozyczenia czytnika ksigzek elektronicznych / czytaka

Nazwisko 1

Numer karty biblioteczne;j

Czytelnika .....c.ooviiiiiiiie e




numer
£0S3 (53 20 4 16

Oswiadczam, ze zapoznalem(am) si¢ z Regulaminem Wypozyczania czytnikow ksigzek
elektronicznych i czytakow 1 zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania jego postanowien. Wyrazam
zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych do celow statystycznych Biblioteki oraz realizacji
zadan statutowych Biblioteki.

Oswiadczam, ze wypozyczytem/lam czytnik ksiazek elektronicznych i czytak* bedacy na
stanie Biblioteki Publicznej i Centrum Kultury im. Kazimiery IHakowiczowny w Trzciance

1 zobowiazuje si¢ do uzytkowania i zdania sprzetu zgodnie z obowigzujacym regulaminem.

Podpis Czytelnika

Trzeianka, ANIA coeeeeeeeiiiiees

* niepotrzebne skresli¢
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